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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THANH OAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: /) /HD-UBND Thanh Oai, ngay och thang 11 nam 2023
HUONG DAN

Pinh gia va xép loai chit lwong hing nim d6i véi can bd, cong chire,
vién chitc, lao dong hop dong lam viéce trong cac co quan nha nwéc,
don vi s nghiép cong lap thudc tham quyén quan Iy
cia UBND huyén Thanh Oai

Cin ctr Quy dinh s§ 124-QB/TW ngay 04/10/2023 ctiia B6 Chinh trj vé kiém
diém va danh gia, xép loai chat luong hang nam d6i véi tip thé, ca nhan trong hé
théng chinh tri (sau ddy goi tdt la Quy dinh 124);

Can cir cac Nghi dinh ctia Chinh phu: s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cta
Chinh phii quy dinh v& can bd, céng chirc cip xi va ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cp x4, & thon, t& dan phd (sau ddy goi tdt la Nghi dinh 33); s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 vé danh gia, xép loai chit luong can b, cong chirc, vién chirc
(sau ddy goi tdt la Nghi dinh 90); sb 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 vé stra dbi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP (sau ddy goi tdt la Nghi dinh 48);

Can cir Quyét dinh s6 1841-QD/TU ngay 28/10/2021 ciia Ban Thudng vu
Thanh Gy (sau ddy goi tit la Quyét dinh 1841) va Quyét dinh sb 3251-QD/TU ngay
16/8/2022 cia Ban Thudng vu Thanh uy vé viéc “stra doi, bd sung mot sb diéu cua
Quy dinh dénh gi4, xép loai hing thang di vdi can bd, cong chire, vién chirc, lao
dong hop ddng trong hé théng chinh tri thanh phé Ha Néi theo Quyét dinh sb 1841-
QB/TU ngay 28/10/2021 (sau ddy goi tdt la Quyét dinh 3251);

Cin cir Quy dinh s6 749-QD/HU ngay 21/11/2023 ctia Huyén ty Thanh Oai vé
viéc danh gia, xép loai chét lugng hang nam déi véi can bé 1anh dao, quan 1y dién Ban
Thuong vu Huyén Gy quan ly;

Cin ctr Quyét dinh 588/QD-UBND ngay 21/02/2022 ctia UBND huyén Thanh
Oai ban hanh Quy dinh d4nh gia, xép loai hing thang dbi vdi can bd, cong chirc, vién
chirc, nhan vién, lao dong hop ddng lam viée tai cac phong ban, don vi su nghiép va
UBND céc x4, thi trdn trén dia ban huyén Thanh Oai; Quyét dinh s6 5109/QD-UBND
ngay 04/7/2023 vé viéc stra d6i, bd sung mot sé didu cia Quyét dinh 588/QP-
UBND(sau ddy goi tét la Quyét dinh 588);

Thuc hién Huéng din sé 3270/HD-SNV ngay 12/11/2020 cia S& Noi vu
huéng din danh gia va xép loai chit luong hing nim dbi véi can bo, cong chirc, vién
chtic, lao dong hop ddng lam viéce trong cic co quan nha nude, don vi su nghiép cong
lap thudc tham quyén quan Iy ciia UBND thanh phd Ha Nbi.

Pé cong tac danh gia, xép loai chat lwong can bd, cong chirc, vién chire, lao
dong hop ddng, ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xi hang nim dam bao theo
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ding quy dinh, tién 6, c6 chat lugng va hiéu qua, UBND huyén huéng dén mot sé
ndi dung can huu y khi dénh gi4, xép loai hing nim nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Két qua danh gi4, xép loai chét lugng can bd, cong chiic, vién chirc, lao dong
hop ddng (viét tit 1a CBCCVC, LDHP), ngudi hoat dong khéng chuyén trach cip x4 la
cin cir € bd tri, sir dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hodc thing hang chirc danh
nghé nghiép, quy hoach, b nhiém, mién nhiém, didu dong, luan chuyén, biét phai, khen
thudng, ky luat, ddnh gid va xép loai cht lvong dang vién va thuc hién céc chinh sach
khéc d6i véi CBCCVC, LDHD, ngudi hoat dong khong chuyén trach theo quy dinh.

- Dénh gi4, xép loai hing nim dbi véi CBCCVC, LDHD, ngudi hoat déng
khong chuyén trach cdp xa nham phét huy vai trd, trach nhiém cua ngudi dimg dau
trong cdng téc 1anh dao, quan 1y, siét chat ky luat, ky cuong, chuin héa va xiy dung
phong cach lam viéc chuyén nghi€p; nang cao y thirc trach nhiém, tinh tu gi4c trong
thue thi c6ng vu cia CBCCVC, LDHD, ngudi hoat déng khong chuyén trach cip x4,
tao méi trudng sang tao, ddi méi, phat trién, nang cao chét luong, hi¢u qua hoat dong
cua tung dia phuong, co quan, don vi.

2. Yéu ciu

- Viéc danh gia, xép loai hing nam ddi véi CBCCVC, LDHD, nguoi hoat dong
khong chuyén trach cdp xa phai thuc hién theo nguyén tic tap trung dan chu, chinh
x4c, khach quan, cong bing, ding thuc chit va ding trinh tu quy dinh. Phai thuc hién
danh gia da chiéu, lién tuc va lugng hoéa duoc két qua thuc hién nhiém vu cua tung
cén b, cdng chite, vién chiic, lao dong hop dong gin véi két qua cong tac cua tirng bo
phan, co quan, don vi (trén co s& phén tich vé tong khéi luong va tinh chit, mic d6
cuia cong viéc).

- Lay két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién céc tiéu chudn khung
nang lyc vi tri viéc lam cia d¢i ngi CBCCVC, LDHD, ngudi hoat dong khong
chuyén trach cip x4 lam thudc do chu yéu trong danh gia, xép loai.

IL. GIAI THICH TU NGU

Cén ctt Piéu 4 Quy dinh dénh gia, xép loai hing thang dbi v6i can bg, cong
chitc, vién chire, lao dong hop dong lam viée tai céc phong, ban, don vi su nghiép va
UBND céc x4, thi tran trén dia ban huyén Thanh Oai ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 588, nhiing tlr ngit dudi day duoc hidu nhu sau:

1. “Céan b§”, “cong churc”, “vién chirc”: Theo quy dinh cua Luit Cén bd, cong
chue va Luat Vién chic hién hanh.

2. “Lao dong hop déng”: Bao gdm nhiing ngudi lam cong viée quy dinh tai
Piéu 1 Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cua Chinh phu; Pidu 3, khoan 1 Nghi dinh
161/2018/ND-CP cia Chinh phi; Piéu 2 Nghi dinh sé 111/2022/NP-CP ngay
30/12/2022 cta Chinh phu

3. “Can bo lanh dao, quan ly”: Bao gdm can bd; cong chirc giit chirc vu 1anh
dao, quan ly; vién chirc quan ly.




4. “T4p thé lanh dao, quan 1y”: duoc quy dinh 1a co quan ldnh dao, quan ly &
cac té chuc, co quan, don vi thuc hién ché d6 1anh dao tap thé.

5. “Nguoi ding dau”: La ngudi duoc bau, bb nhiém, phé chuan hoic chi dinh
gift chitc vu cép trudng trong céc td chirc dang, Nha nudc, Mit tran Té qudc va céc td
chirc chinh tri - x& hdi, cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép céng 1ap, doanh
nghi€p nha nudc.

6. “Cép co thém quyén”: La tap thé lanh dao hodc ngudi dimg dau duoc giao
quyén quyét dinh vé cdng tic td chiic, quéan ly CBCCVC dang vién theo quy dinh.

7. “Ngudi hoat dong khong chuyén trach cip x4”: Gdm 10 chirc danh quy dinh
tai khoan 1.2; Muc 1; Diéu 1; Nghj quyét s6 08/2019/NQ-HPND ngay 10/7/2019 ciia
HDND Thanh phb Ha Nai.

II1. POI TUQNG PANH GIA, XEP LOAI

1. Can bd (can bd cép huyén, Cép xa).

2. Cong chitc (cong chirc cAp huyén, cAp xA).

3. Vién chirc.

4. Lao dong hop dong (ddi twong néu tai Khoan 2 Muc IT Huéng din niy).

5. Nguoi hoat dong khong chuyén tréch cp xa trong hé théng chinh trj ctia huyén.

* Viéc danh gid, xép logi cdn bé ldnh dao, quan ly dién Ban Thuong vu Huyén
uy quan Ly thuc hién theo Quy dinh ciia Ban Thuong vu Huyén 1y.

IV. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI

1. Bao dam dan chu, chinh xac, khach - quan, cong khai, minh bach; cong bang,
cong tdm va khéng mang tinh hinh thirc, né nang, tri dap, thién vi; bao dam dung
thAm quyén d4nh gia.

2. Viéc danh gia, xép loal pha1 cdn cr vao chuc trach, nhiém vu duorc giao va
két qua thuc hién nhiém vu vé tién d6 va chét luong, san pham cu thé; sb lugng cong
viéc dugc g1ao theo ké hoach; nhiém vu thuong xuyén va dét xuat; mirc d6 kho, phirc
tap, yéu cau trinh d6 chuyén mén cta cong viéc; ¥ thu.'c chap hanh ky luat, ky cuong,
chép hanh cdc quy dinh, quy ché; Viéc danh gia, xép loai can bg, cong chiic, vién
chuc lanh dao, quan ly phai gan v6i két qua thuc hién nhiém vu clia co quan, té chue,
don vi duoc giao 1anh dao, quan ly.

3. CBCCVC, LDHD, ngudi hoat dong khong chuyén tréch cap xa ¢ thoi gian
cong tac trong nam chua dt 06 thang thi khong thuc hién viéc dénh gia, xép loai chit
luomg nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi
ché d6 thai san.

CBCCVC, LDHD, ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa nghi khéng
tham gia cdng tac theo quy dinh cta phép luat trong nim tir 03 thang dén dudi 06
thang thi van thyuc hién danh gi4 nhung khong xép loai chit luong & mitc hoan thanh
t6t nhi€ém vu tro 1€n.

CBCCVC, LPHD, ngudi hoat dong khéng chuyén trach cap xa nghi ché 6
thai san theo quy dinh ctia phap luat thi két qua xép loai chét luong trong nam la két
qua xép loai chét luong cua thoi gian lam viéc thuc té ctia nam do.
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4. Két qua danh gi4, xép loai chat lvong CBCCVC, LDHD, nguoi hoat dong
khéng chuyén trach cap xa theo quy dinh tai Huéng dan nay duoc sir dung 1am co sé
dé lién thong trong danh gia, xép loai chét lugng dang vién.

5. CBCCVC, LPHD, ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa bi xir 1y ky
ludt dang hodc ky luat hanh chinh thi danh gia, xép loai chét luong nhu sau:

- CBCCVC, LDHD, nguoi hoat dong khong chuyén trach cp x4 bi xir Iy ky luat
dang hodc ky luat hanh chinh trong nam danh gi thi xép loai chét luong & mirc khéng
hoan thanh nhiém wvu, trir truong hop quy dinh tai truong hop dudi day.

- Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xtr 1y ky luat cia cép co
thAm quyén nhung da dugc ding lam can cir dé danh gia, xép loai chit luong & muc
khong hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xir Iy ky luét ban hanh
sau ndm dénh gia dbi véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duogc tinh dé dénh gia,
xép loai chét lugng & nam c6 quyét dinh xir Iy ky luét.

- Trudng hop CBCCVC, LBHD, ngudi hoat ddng khéng chuyén trach cép x4 la
dang vién, da bi xir Iy ky luat dang va ky luat hanh chinh v& cting mdt hanh vi vi pham
nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng c6 hiéu luc
trong ciing nam danh gid thi chi tinh 1 can cr xép loai chat lugng & mét nam dénh gia.

6. Ty 1é CBCCVC, LDHD, nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xa xép
loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” trong téng s6 CBCCVC, LDHD, ngudi hoat
dong khong chuyén trach cép x4 tai cing co quan, t& chic, don vi va dbi véi tung
nhém dbi twong c6 nhiém vu tuong déng khong qué ty 1€ dang vién duogc xép loai
“Hoan thanh xuét sic nhiém vu” theo quy dinh ctia Pang. Trudng hop co quan, td
chirc, don vi ¢6 thanh tich xuét sic, ndi troi, hoan thanh vuot ké hoach cac cong viéc
duogc giao, hoan thanh tét cac cong viéc dot xuét, c6 d& xuét hogc td chic thuc hién
d6i méi sang tao, tao su chuyén bién tich cuc, mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc thi
cap c6 thim quyén quyét dinh ty 16 hoan thanh xuat sdc nhiém vu phit hop véi thuc té,
bao dam quyén, loi ich hop phap cia CBCCVC, LDHD, ngudi hoat dong khong
chuyén trach cap xa.

V. CAN CU VA TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN
BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG HQOP PONG, NGUOI HOAT
PONG KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

1. Can cir danh gia

1.1. Can cie ddnh gic déi véi can bé, cong chike, vién chire, lao déng hop dong, nguoi
hoat déng khdng chuyén trdch cdp xa duge quy dinh tai Piéu 5 Quyét dinh 588 gom:

a) Luat Can bd, cong chirc, Luit Vién chirc; Ludt stra d6i, b6 sung mét sé diéu
cua Luat Can bg, cong chirc va Luét Vién chirc.

b) Quy dinh sé 89-QB/TW, ngay 04/8/2017 cua B6 Chinh tri quy dinh khung
tiéu chuén chuc danh, dinh hudng khung tiéu chi danh gid c4n bo lanh dao, quén ly
cac cap.

¢) Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh pha vé danh gia,
xép loai chét lugng can bd, cong chirc, vién chirc va Nghi dinh sé 48/2023/ND-CP
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ngay 17/7/2023 vé sira d6i, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP;
Huéng din sé 21-HD/BTCTW, ngay 18/10/2019 ctia Ban T4 chirc Trung wong vé
kiém diém, danh gia, xép loai chét luong hing nam dbi véi té chirc dang, dang vién va
tap thé, ca nhan can bo lanh dao, quan 1y cac cip.

d) Quyét dinh 522/2017/QB-UBND ngay 25/01/2017 ctia UBND Thanh phé vé
quy téc g xir clia can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao déng trong céc co quan
thudc thanh phd Ha Noi.

d) Chirc ning, nhiém vu, quy ché lam viéc ctia co quan, don vi.

e) Ban mé ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc 1am da dugc cip c6 tham
quyén phé duyét.

f) Két qua thuc hién nhiém vu cia CBCCVC, LDHD, ngudi hoat dong khéng
chuyén trach cép x4 theo ké hoach, chuong trinh cong tic trong thang va nhiém vu dot
xuét duoc giao.

g) Két qua theo ddi, danh gia cua lanh dao va kiém tra, gidm sét ciia co quan
chirc néng, phan anh ctia céc td chirc, ca nhan dbi véi CBCCVC, LDHD, ngudi hoat
dong khong chuyén trach cp xa trong thuc thi nhiém vu.

1.2. Can cir danh gid, xép logi doi véi cdn b lanh dao, qudn 1y dién Ban
Thwong vu Huyén 1y quan Iy dwoc quy dinh tai Diéu 3 Quy dinh 749:

a) Diéu 18 Pang, nghi quyét, quy dinh ctia Pang c6 lién quan;

b) Viéc thuc hién nhiém vu, quyén han, trach nhiém va két qua thyc hién nhiém
vu clia can bo, gin véi tiéu chuén chirc danh va vi tri viéc lam.

2. Tiéu chi d4nh gia (dugc quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh 90 va DPiéu 7 Quyét
dinh 588) gbém:

a) Chinh tri tu tudng;

b) Pao dtic, 16i séng;

¢) Tac phong, 18 16i 1am viéc;

d) Y thire t chuc ky luat;

d) Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao.

VI. NOI DUNG PANH GIA

1. P6i véi can bd duge quy dinh tai Khoan 1 Piéu 28 Luat Can bd, cong chirc
(Muc 1 cia MAu s6 01 Nghi dinh 90 - kém theo Hudng dan nay).

2. DPéi v6i cong chirc duge quy dinh tai Khoan 1 va 2 Piéu 56 Luét Cén bd,
cong chirc (Muc 2 ciia Mau s6 02 Nghi dinh 90 - kém theo Huéng dan nay).

3. Péi véi vién chitc duge quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 41 Luat Vién chic
(Muc 3 ctia Mau s 03 Nghi dinh 90 - kém theo Hu6ng dan nay).

4. Lao dong hop ddng van dung ndi dung danh gia ctia vién chirc, sit dung
Phiéu danh gia va xép loai theo Mau s6 04 kém theo Hudng dan nay.

5. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp xa van dung ndi dung danh gia cua
vién chirc, sir dung Phiéu danh gia va xép loai theo MAu sb 04 kém theo Huéng dan nay.

VIL. XEP LOAI CHAT LUQNG
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Cac ndi dung danh gia (néu tai Muc VI Huéng dan nay) duoc dinh huéng, cu
thé héa kém theo murc d6 phai dat duoc cta timg mirc xép loai, thanh cac tiéu chi xép
loai chét luong (mic @6, cAp d6 cin dat dugc theo céc ndi dung, tiéu chi danh gia).

Nghi dinh 90 quy dinh ti€u chi xép loai chat luong cu thé cho ting d6i tuong
danh gia nhu sau: dbi voi can bo la cac Diéu: 4, 5, 6, 7; d6i voi cdng chuec la cac biéu:
8,9, 10, 11; d6i véi vién chic 1a cac Pidu: 12, 13, 14, 15.

Khi danh gia, xép loai chit lugng, cac chu thé tham gia dénh gia, cap c6 thdm
quyén quyét dinh danh gia, xép loai phai can ctr vao cac tiéu chi xép loai chét luong
quy dinh cho timg d6i twong danh gia tai Nghi dinh 90 va tiéu chuén cac mirc xép loai
chit luong ma dé xut hoic quyét dinh cho phi hop.

Cin clr Nghi dinh 90, Nghi dinh 48, Quy dinh 749, Quyét dinh 588, céc tiéu chi
xép loai chét luong va tiéu chuén céc mirc xép loai chét lugng nhu sau:

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai chét luong & mirc hoan thanh xuét séc nhiém vu duoc Nghi
dinh 90 quy dinh ddi véi can bd 1a Diéu 4, dbi véi cong chuc 1a Diéu 8 va dbi véi vién
chirc 1a Piéu 12 (lao dong hop ddng, ngudi hoat dong khong chuyén trach cép xa vén
dung nhu vién chirc). Pdng thoi, viée xép loai chat lwong nam phai gin véi két qua danh
gia, xép loai hing thang va dam béo khung tiéu chuin sau:

- La CBCCVC, LPHD, ngudi hoat dong khéng chuyén trach cdp x4 thuc su
tiéu biéu vé nang luc, phém chét dao dirc, 16i séng, ludn di dau vé ddi moi sang tao,
c6 san pham cu thé luong héa duogce, céd nhiéu thanh tich ndi bat trong cong tac
dugc cic can bd, cong chire, vién chire, lao ddng hop dong khéc hoc tap, noi theo;

- Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu dugc giao déu dénh gia dat cép do
“Xuét sac”; cac tiéu chi con lai dugc danh gia dat cAp do “Tét” trd 18n;

- Khong c6 théang néo trong nam xép loai “Hoan thanh nhiém vu” theo Quyét dinh 588;

Ty 16 CBCCVC xép loai “Hoan thanh xuit sic nhiém vu” trong tdng sb
CBCCVC tai ciing co quan, t6 chirc, don vi va dbi véi timg nhém ddi tuong ¢ nhiém
vu twong ddng khong qué ty 1é dang vién duoc xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém
vu” theo quy dinh ciia Pang. Cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh s6 luong
CBCCVC duoc xép loai chét luong “Hoan thanh xut sic nhiém vu” khong vuot qua
20% s CBCCVC tuwong tng dugc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu” theo timg
nhém dbi tugng ¢ vi tri, vai tro, chirc nang, nhiém vu twong déng trong co quan, don
vi thudc thAm quyén quan 1y (s6 leong cdn bé lanh dao, qudn Iy dwoc xép loai “Hoan
thémh xudt séc nhiém vu” khong viweot qua 20% sé duoc xe"p loai “Hodn thanh tét
nhiém vu”’ theo chirc danh twong duong & titng cdp, tieng nganh, tieng linh vuc).

2. Hoan thanh t6t nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai chét lugng & murc hoan thanh t6t nhiém vu dugc Nghi
dinh 90 quy dinh d6i v6i can b6 13 Piéu 5, d6i véi cong chiic 1a Piéu 9, d6i véi vién
chirc 1a Piéu 13 (lao dong hop ddng, ngudi hoat déng khong chuyén trach cip xa vén
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dung nhu vién chirc). Pong thoi, viée xép loai chét lugng nim phai gin véi két qua
danh gia, xép loai hing thang va dam bao khung tidu chudn sau:

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao déu danh gia dat cap do
“T6t” trds 16n; nhimg tiéu chi con lai duoc danh gia dat cép do “Trung binh” trd 1€n;

- Khéng c¢6 thang nao trong nam xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu” theo
Quyét dinh 588.

3. Hoan thanh nhiém vu

Céc tidu chi xép loai chat lugng & mic hoan thanh nhiém vu dwoc Nghi dinh
90 quy dinh dbi véi can bo 1a Piédu 6, d6i v6i cong chire 1a Piéu 10, dbi véi vién chire
1a Piéu 14 (lao dong hop ddng, ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa van dung
nhu vién chirc). Dong thoi, viéc xép loai chit lugng nam phai gin véi két qua danh
gi4, xép loai hing thang va khung tiéu chuin c6 céc tiéu chi co ban duoc danh gia dat
cap d6 “Trung binh” trd 1én.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai chét luong & mirc khéng hoan thanh nhiém vu dugc Nghi
dinh 90 quy dinh d6i v&i can bo 1a Piéu 7, d6i véi cong chirc 1a Piéu 11, dbi vai vién
chirc 13 Piéu 15 (lao dong hop ddng, ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa van
dung nhu vién chirc). Pong thoi, viée xép loai chat lvgng nim phai gin véi két qua
danh gia, xép loai hiang thang va khung tiéu chuén cu thé nhu sau:

La CBCCVC, LPHD, ngudi hoat dong khong chuyén trach cdp xa khong dat
murc “Hoan thanh nhiém vu” hodc thuéc mdt trong cac truong hop sau:

- Cép c6 tham quyén két luan danh gia c6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh
tri, dao dirc, 161 song, “tu dién bién”, “tu chuyén héa”;

- Chi hoan thanh dudi 50% chi tiéu, nhiém vu dugc giao trong nam;

- Bi xur ly ky luét dang hoac ky luat hanh chinh trong nam déanh gia;

- Can b9, cong churc giit chic vu lanh dao, quan ly, vién chic quan ly c6 mot
trong céc ti€u chi:

+ Co quan, t6 chirc, don vi hodc linh vuc cdng tic duoc giao phu trich hoan
thanh dudi 50% céac chi ti€u, nhiém vu;

+ Co quan, t6 chire, don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xit Iy theo quy dinh ctia phép lut.

VIII. TRACH NHIEM, THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Trach nhiém danh gia, xép loai

- Cép uy, t6 chirc dang, tap thé 1anh dao, quan ly va ngudi dimg dau cac dia
phuong, t6 chirc, co quan, don vi chiu trach nhiém lanh dao, chi dao va td chiic thuc
hién viéc danh gid, xép loai can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hgp ddng, nguoi
hoat ddng khéng chuyén trach cip x4 hiang nam & don vi minh;

- Tirng tap thé, ca nhan c6 trach nhiém thuc hién tu danh gid, xép loai;




- Khi ¢6 yéu cau, cic chii thé tham gia danh gia c6 trach nhiém phéi hop danh
gi4 va dé xuét xép loai danh gia d6i voi déi tuong c6 lién quan;

- Cap c6 tham quyén quyét dinh danh gia va xép loai hang nam phai chiu trach
nhiém vé ndi dung danh gia, xép loai.

2. ThAm quyén danh gia, xép loai

2.1. P6i véi ca nhan thude dién Ban Thuwong vu Thanh dy quéan ly: Thuc
hién theo quy dinh ctiia Thanh uy Ha N6i.

2.2. P6i v6i ca nhan thude dién Ban Thudong vu Huyén dy quan ly

2.2.1. Ban Thuong vu Huyén iy ddnh gid, xép loai dbi véi cdc chirc danh cdn
bo sau:

- Uy vién Ban Thudng vu Huyén uy, Huyén uy vién.

- Ph6 Chu tich Hoi ddng nhan dan, Phé Chi tich Uy ban nhén dan huyén.

- Chanh Vian phong Huyén uy.

- Trudng cac ban chuyén trach Hoi déng nhan dan huyén.

- Chu tich Uy ban MTTQ va cép trudng cac td chirc chinh trj - x hoi huyén.

- Cp trudng cac phong, ban, nganh, don vi su nghiép truc thudc huyén.

- Bi thu Pang iy x4, thi trdn; Chu tich Hoi déng nhan dén; Chu tich Uy ban
nhan dan céc x4, thi tran.

- Bi thu dang tiy Khéi Doanh nghiép va cac Té chitc co s& Pang truc thudc.

- Hiép y danh gia ddi véi cé.p trudng, pho Quan sy, Cong an, Toa an nhéan dén,
Vién Kiém sat nhan dan huyén.

2.2.2. Ban Thuong vy Huyén iy phin cong, tiy quyén nhin xét, dinh gid,
xép loai doi véi cdc chirc danh cdn bj khdc, nhw sau:

- Pong chi Phé Bi thu Thuong trwe Huyén iy, chi tich HDND huyén chi
tri va cac dong chi Uy vién Ban Thwong vu Huyén 1y l1a Truéng cac Ban Pang
Huyén Qy (sau ddy goi tdit la ity quyén Thuong truc Huyén uy) danh gia, xép loai dbi
v0i cac chue danh:

+ Pho truéng cac ban Pang va Phé Chanh Van phong Huyén uy.

+ Phé Chu tich Uy ban Mat tran Té qudc va cép pho cac td chic chinh tri - xa
hdi huyén.

+ Phé Giam dbc Trung tAm chinh trj huyén.

+ Phé bi thu Thudng truc x4, thi trin khong kiém nhiém Chu tich HDND x4.

- Pong chi Phé Bi thu Thuong true Huyén iy, Chi tich Hoi ddng nhin dan
huyén chii tri ciing thuwong truc HDND huyén (sau ddy goi tdit la iy quyén HPND
huyén) danh gia, xép loai ddi véi chire danh: Phé Trudng ban chuyén trach cua Hoi
ddng nhan dan Huyén.

- Pong chi Phé Bi thw Huyén iy, Chi tich Uy ban nhén dian Huyén chi tri
ciing linh dao UBND huyén (sau ddy goi tdt la 1y quyén UBND huyén) danh gié, xép
loai d6i véi céc chite danh:

+ Phé Chanh Vian phong HDND va UBND huyén.

+ Cap pho céac phong, ban, nganh, don vi su nghiép truc thudc huyén.

+ Cép truong va cap phé Hbi chit thap d6 huyén.
+ Giam d6c, Phé Gidgm dbc Trung tdm GDNN-GDTX; Hi¢u truéng, Pho Hiéu
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trudng céc trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS cong lap thude huyén.

2.2. P6i v6i ca nhan khong thude dién Ban Thuong vu Huyén iy quan Iy

2.2.1. Khoi Ping, doan thé

- Chu tich Uy ban Mt tran T qudc, Trudng cac té chirc chinh tri - xd hoi cp
xa, thuc hién theo phan cép quan ly.

- Pang uy cac x4, thi trAn: Péanh gia, xép loai ddi v&i Phé Chu tich HDND,
UBND ciéc x4, thi tran; Cha tich Uy ban Miit trdn T6 qudc, Trudng céc td chire chinh
tri - x4 hoi clp x4, cac chirc danh Ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa va lao
dong hop dong thude Pang iy quan ly theo phéan cip (néu cb).

2.2.2. Khoi chinh quyén

- Nguoi ding dau cac phong ban ciia UBND huyén quyét dinh danh gia dbi
v6i: cdng chirc, LDHD cia don vi minh.

- Chu tich UBND x4, thi trdn quyét dinh danh gia, quyét dinh xép loai dbi voi:
cong chire, lao ddng hop dong, ngudi hoat dong khéng chuyén trach xd, thi trén
(thudc quan ly cia UBND x4, thi tran).

- Nguoi ding dau don vi su nghiép thuéc UBND huyén dénh gia, xép loai dbi
voi vién chire khong gitt chite vu quan ly cia don vi, LDHD cua don vi minh.

IX. PHUONG PHAP, QUY TRINH, TRINH TU, THU TUC PANH GIA,
XEP LOAI

1. Phuong phap, quy trinh ddnh gia, xép loai

Viéc danh gia, xép loai hﬁng nam d8i véi can bd, cong chire, vién chue, lao
dong hop déng duoc thuc hién theo 3 budce nhu sau:

- Buée 1: Ty ddnh gid, xép loai

Cin cr tiéu chi danh gia, xép loai, c4 nhan tu phan tich chét lwong, mirc do
thue hién va tu xép loai danh gia vao 1 trong 4 mic theo quy dinh.

- Budc 2: Tham gia danh gid va dé xudt xép logi chat lwong

Céc chi thé tham gia danh gia thuc hién phén tich chat luong, d& xuét danh gia,
xép loai d6i v6i ca nhén c6 lién quan khi dugc yéu ciu theo trach nhiém, thdm quyén.

- Bu6c 3: Quyét dinh dénh gid va xép loai chdt hrong

+ Co quan lam c6ng tac td chirc, can bd chu tri, phdi hop véi céc co quan lién
quan tham muu, gitp cdp c6 thAdm quyén thdm dinh két qua tu dénh gid, két qua tham
gia danh gi4, cac két qua danh gid hop phép khéc va tong hop, dé xuit mic xép loai
chét lugng.

+ Trén co s& dé xuét cla co quan lam céng tac td chire, can b, ce‘ip ¢ thdm
quyén xem Xét, quyét dinh viéc danh gia va xép loai chét luong hing nam ddi voi
timg c4 nhan thudc thim quyén quan ly.

2. Trinh tw, thii tuc danh gia, xép loai

a) Doi vdi cdn bj

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh 90 nhu sau:

al. Cdn bé tu ddnh gid, xép loai chdt lwong
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Can bd lam béo céo tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong téc theo chiic
trach, nhiém vu duogc giao theo mau s6 01 kém theo Huéng dan nay.

a2. Nhdn xét, danh gida can bé

Té chirc cude hop tap thé lanh dao co quan, td chic noi can bd cong tac dé
nhan xét, danh gia dbi véi can bd. Céan bo trinh bay bao co tur danh gia két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, céc y kién phai
dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

Cép c6 thdm quyén quan 1y can bd quyét dinh viéc 1dy y kién nhan xét, danh
gi4 cha cic co quan, don vi thudc thdm quyén lanh dao, quan Iy truc tiép cia can bd
duogc danh gia.

a3. Ldy y kién nhén xét, danh gid ciia cdp 1y dang ciing cdp noi cdn bj cong téc.

ad. Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chat lwong cdn bo

Co quan tham muu vé ¢6ng téc can bo clia co quan quan ly can bd tong hop ¥ kién
nhén xét, danh gia theo quy dinh tai Tiét a2, a3 Piém a nay va tai liéu lién quan (néu co),
d& xuét ndi dung dénh gia va murc xép loai chét lugng dbi véi can bo.

Cép c6 thdm quyén quan ly can bo xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit
lwong d6i v6i can bd.

aS. Théng bdo két qua danh gid, xép loai chdt hrong cdn bo

Cép c6 thdm quyén quan 1y can b théng béo bing vin ban cho can bo va thong
béo cong khai vé két qua danh gi4, xép loai chit luong trong co quan, don vi noi can bd
cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, don vi noi can bd cong téc, trong
d6 uu tién 4p dung hinh thitc cong khai trén moi truong dién t.

b) Dbi véi cong chikc la nguwoi ditng diau co quan, don vi:

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh 90 nhu sau:

b1. Céng chirc tw dénh gid, xép loai chat lwong

Cong chirc 1am bao cdo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu dugc giao theo Mau s 02 kém theo Hudng din nay.

b2. Nhdn xét, danh gia cong churc

T4 chirc cude hop tai co quan, don vi noi céng chirc céng tac dé nhan xét, danh
gi4 dbi v6i cong chic.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chiic cia co quan, don vi.

Céng chic trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop, cic
thanh vién tham du cudc hop déng gop v kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

b3. Ldy y kién nhdn xét, danh gid ciia cdp vy dang co quan, don vi noi céng
chirc cong tac.

b4. Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chat lwong céng chikc

Co quan tham muu vé cong tic can bo clia co quan c6 tham quyén danh gid tong
hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai Tiét b2, b3 Diém b nay va tai liéu lién quan
(néu c6), d& xuét ndi dung danh gia va mirc xép loai chat lugng ddi véi cong chirc.

Cp c6 thdm quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng dbi véi cong chiic.
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bS. Théng bdo két qua ddnh gid, xép loai chat lwong céng chirc

Cép c6 tham quyén danh gia cong chirc théng bao bang van ban cho cong chiic
va thong bao cong khai vé két qua danh gid, xép loai chit luong; quyét dinh hinh thirc
cong khai trong co quan, don vi noi cong chitc cong tac, trong dé wu tién ap dung
hinh thirc cdng khai trén moi truong dién tir.

¢) Poi véi cdp phd ciia nguoi ditng ddu va céng chike thuje quyén quin Iy
cia nguwoi dirng diu

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh 90:

cl. Céng chirc t danh gid, xép loai chat lwong

Céng chitc 1am bdo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge giao
theo MAu s6 02 kém theo Hudng dan nay.

c2. Nhdn xét, danh gia cong chikc

Tb chirc cudc hop tai co quan, don vi noi cong chirc cong tac dé nhén xét, danh
gia ddi voi cong chirc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé céng chirc ctia co quan, don vi
hodc toan thé cong chirc cia don vi ciu thanh noi cong chirc cong tac trong trudong
hop co quan, don vi ¢6 don vi cdu thanh.

Cong chirc trinh by bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gép ¥ kién, céc y kién phai dwoc ghi vao bién ban
va thdng qua tai cudc hop.

¢3. Ldy y kién nhdn xét, danh gid cua cap vy dang co quan, don vi noi cong
chitc cong tdc doi véi cdp phé ciia nguoi dimg dau.

c4. Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chdt lwong cong chic

Déi véi cong chie 1a cip phé cua ngudi dung dau, ngudi dimg déu co quan,
don vi can ctt ¥ kién nhén xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan nay va tai
lidu lién quan (néu c6) dé d& xuat ndi dung danh gia va mic xép loai chét lugng dbi
vdi cong chirc.

Déi véi cong chirc thude quyén quéan 1y clia ngudi dimg dau, ngudi ding du co
quan, don vi cin cir ¥ kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quy dinh tai Tiét c2 Piém ¢
nay quyét dinh ndi dung dénh gia va mirc xép loai chét luong dbi véi cong chiic.

c5. Théng bdo két qua ddnh gid, xép loai cht hrong cong chirc

Cép c6 thdm quyén danh gia thong béo bang van ban cho cong chirc va théng bao
cong khai trong co quan, don vi noi c6ng chic cong tac vé két qua danh gia, xép loai chat
lugng; quyét dinh hinh thtic céng khai trong co quan, don vi noi céng chiic cdng tac,
trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén méi trudng dién fur.

d) Poi vdi céng chike cip xi

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh 90 va Piéu 24, 25
Nghi dinh 33 nhu sau:

- Péi v6i cac cong chic Vin phong - Thng ké, Pia chinh - Xay dung - D6 thi
va Moi truong (d6i véi thi tran) hodc Pia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Mai
trudng (dbi véi x&), Tai chinh - Ké toan, Tu phép - HS tich, Vin héa - X hoi:
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d1. Céng chirc 1am béo cdo tur dénh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao
theo MAu s6 02 va trinh bay bao cdo tw dénh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao
tai cudc hop d4nh gia cong chitc hing ndm dé moi nguoi tham du dong gop y kién;

d2. Chu tich UBND cép xa nhdn xét vé két qua tu danh gia cua cong chuec,
danh gia wu, nhuoc diém ctia cong chire trong cong tac;

d3. Tap thé cong chirc cia UBND cép x4 hop tham gia gbp ¥ kién. Y kién gop
y dugc 1ap thanh bién ban va théng qua tai cudc hop;

d4. Chii tich UBND cép x4 két luén va quyét dinh xép loai cong chiic.

- D6i véi cong chirc Chi huy truéng Quéan su cip xa:

d5. Cong chirc 1am bao céo tu dénh gid két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo Mau sb 02, tur nhan xét wu, nhuoc diém trong cong tac va trinh bay béo céo
tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao tai cudc hop danh gia cong chutc
hang nam & moi ngudi tham du déng gop y kién;

d6. Tap thé Ban Chi huy Quan su cdp x&, Chu tich, PCT UBND cap x4 va cong
chitc ctia UBND cép xa hop tham gia gép y. Y kién gbp ¥ duoc 1ap thanh bién ban va
thong qua tai cudc hop;

d7. Chu tich UBND cép xa danh gia, quyét dinh xép loai cong chitc Ban Chi
huy Quén su cAp xa va thong bao dén cong chirc sau khi tham khao ¥ kién gbp y bang
vén ban ctua Chi huy truéng Ban Chi huy Quén su huyén.

d) Déi véi vien chiee la nguwoi ding déu va cip phé ciia nguoi ditng diu

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh 90 nhur sau:

dl. Vién chirc tu dénh gid, xép loai chdt lrong

Vién chitc 1am béo céo tu danh gia, mirc xép loai két qua cong téc theo chirc
trach, nhiém vu duogc giao theo mau sé 03 kém theo Huéng dan nay.

d2. Nhan xét, danh gia vién churc

T6 chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tic dé nhan xét, danh gia dbi véi
vién chirc. Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc ciia don vi.

Vién chire trinh bay bdo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, céc
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cugc hop.

d3. Ldy y kién nhén xét, danh gié ctia cdp vy dang don vi noi vién chire cong tdc.

d4. Xem xét, quyét dinh dénh gid, xép loai chdt lwong vién chitc

B phan tham muu vé cong tic cén bd cia co quan, don vi c6 thim quyén danh
gia tdng hop y kién nhan xét, danh gid quy dinh tai Tiét d2, ¢3 Diém d nay va tai liéu lién
quan (néu co), d xuit ndi dung danh gia va mirc xép loai chat lugng déi véi vién chirc.

Cép c6 thim quyén quyét dinh danh gia, xép loai chét lwong dbi véi vién chirc.

d5. Théng bdo két qua ddnh gid, xép logi chdt hwong vién chirc

Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng vién chic thong bao bang van
ban cho vién churc vé két qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh hinh thirc cong
khai trong co quan, don vi noi vién chiic cdng tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc
cong khai trén méi truong dién tu.
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e) Poi véi vién chirc khéng giik chirc vu quan Iy, lao dong hop dong va nguwoi
hoat dpng khong chuyén trach cip xa

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh 90 nhu sau:

el. Vién chirc tw danh gid, xép loai chdt hrong

Vién chirc 1am bao céo tu dénh gia két qua cong tic theo nhiém vu duoc giao
theo MAu s6 03 kém theo Hudng dan nay.

Lao dong hop ddng lam bdo cdo tu dénh gia két qua cong tac theo nhiém vu
dugc giao theo mau s6 04 kém theo Huéng dan nay.

Ngudi hoat déng khong chuyén trach cip xi lam bao céo tur danh gia két qua
cong tac theo nhiém vu dugce giao theo mau sé 04 kém theo Hudng din nay.

e2. Nhdn xét, danh gia vién chirc, lao dong hop déng, nguoi hoat dong khong
chuyén trdch cdp xa

T6 chic cude hop tai don vi noi vién chuc, lao dong hop déng, nguoi hoat
dong khong chuyén trach cip x4 cong tac dé nhan xét, danh gia ddi véi vién chic, lao
dong hop ddng, nguoi hoat dong khong chuyén tréch cép xa.

Thanh phéan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chitc cia don vi hodc
toan thé vién chirc cia don vi cAu thanh noi vién chie cong tac trong truong hop don
vi ¢6 don vi c4u thanh.

Vién chuc trinh bay b4o cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, céc
thanh vién tham du cudc hop déng gép ¥ kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién ban
va thdng qua tai cudc hop.

e3. Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chdt hrong vién chirc

Cép c6 thim quyén danh gia, xép loai chét luong cin ctr y kién tai cude hop
nhén xét, danh gia quy dinh tai Tiét e2 Diém e nay quyét dinh ndi dung danh gia va
mirc xép loai chét lwong ddi véi vién chie.

ed. Thong bdo két qua ddanh gid, xép loai chdt heong vién chikc, ngudi lao déng,
nguoi hoat dong khéng chuyén trdach cdp xd

Cép c6 thAm quyén dénh gi4, xép loai chét lrong vién chirc théng béo bang vin
ban cho vién chirc va thong bao cong khai trong co quan, don vi noi vién chirc cong
tac vé két qua danh gid, xép loai chit luong vién chire; quyét dinh hinh thite cong khai
trong co quan, don vi noi vién chirc cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh thirc cong
khai trén moi trueong dién tur.

X. HO SO TRINH CAP CO THAM QUYEN DPANH GIA, XEP LOAI;
THONG BAO KET QUA VA LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI

1. Ho so trinh cap ¢6 thim quyén danh gia, xép loai

- Phiéu danh gia, xép loai can bd (mu sb 01), cong chirc (mau sé 02), vién
chitc (mAu sé 03), lao dong hop ddng, ngudi hoat déng khong chuyén trach cép xa
(mau s6 04 kém theo Huéng din nay);

- Bién ban cudc hop danh gia, xép loai;

- Ban nhén xét cia cép iy noi cu tra va cdp Gy noi cong tac;

- Vin ban tham gia, gép y ctia cac t chic, tap thé, c4 nhan c6 lién quan (néu co).
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2. Thong bso két qua danh gia, xép loai

- Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chit lwong CBCCVC, LPHP, ngudi
hoat déng khong chuyén trach cip xi théng bao bang vin ban cho CBCCVC, LDHD,
nguoi hoat ddng khong chuyén trach cép x4 va thong bao cong khai trong co quan, don
vi noi CBCCVC, LPHD, ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa cong tac vé két
qua danh gid, xép loai chét lugng CBCCVC, LDHD, ngudi hoat déng khéong chuyén
trach cip xd; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, don vi noi CBCCVC,
LDHD, ngudi hoat dong khong chuyén trach cdp xd cong tac (uu tién 4p dung hinh
thirc cong khai trén moi truong dién t);

- Sau khi nhan duoc théng bao két qua danh gia, xép loai chét luong, trudong
hgp CBCCVC, LDHD, ngudi hoat déng khong chuyén trach cap xa khong nhét tri vi
két luan danh gi4, xép loai chat luong thi c6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién
nghi do nguoi c6 thAm quyén danh gia, xép loai giai quyét.

3. Luu giir tai liéu danh gid, xép loai chat lwong can bd, cong chire, vién
chirc, lao dong hop dong, ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa

Két qua danh gia, xép loai chit luong duoc thé hién bang hinh thire dién tir va
van ban luu vao ho so can bo, cong chiic, vién chirc, lao dong hop déng, ngudi hoat
dong khong chuyén trach cap xi bao gom:

- Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

- Phiéu dénh gia, xép loai chét lugng can bg, cong chirc, vién chirc, lao dong
hop ddng, ngudi hoat dong khong chuyén tréch cp xa;

- Nhan xét ciia cdp ty noi cdng tac va noi cu tri (néu co);

- Két luén va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat luong
can bd, cong chirc, vién chirc, lao déng hop ddng, ngudi hoat dong khong chuyén
trach cAp x4 cua cip c6 thim quyén;

- Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gid, xép loai chét lugng can bo,
cong chiic, vién chire, lao dong hop déng (néu cé);

- Cac van ban khéc lién quan (néu c6).

XI. MOT SO PIEM CAN LUU Y KHI PANH GIA, XEP LOAI

1. Viéc dénh gi4, xép loai cén bd linh dao, quan ly giit chitc danh dién Ban
Thuong vu Huyén iy quan ly thuc hién theo huéng din ctia Ban T6 chirc Huyén ty.

2. Héng nam, céc td chic, co quan, don vi giao chi ti€u, nhiém vu cu thé (hoic
xac dinh chi tiéu, nhiém vu theo nghi quyét, chuong trinh, ké hoach) ddi véi timg t6
chure, ¢4 nhan thude quyén quan 1y dé 1am can cir danh gia, xép loai.

3. Khi xem xét danh gia, xép loai hang nim, ngoai viéc phai cin cl vao cac quy
dinh, huéng din cua Trung wong va Thanh phd vé cong tac danh gia hiang nim (da
néu trong Hudng din nay), thi phai gin véi két qua téng hop danh gia, xép loai hang
thang (12 thang trong nam).

4. Viéc danh gia, xép loai vién chirc nganh gido duc va dao tao thuc hién sau
khi két thuc nam hoc (ndm cong tac) thoi diém ngay 01/7 hing nim. Riéng dbi véi
Giém dbc, Phé Giam dbc Trung tim GDNN-GDTX; Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng
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céc trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS cdng 1ap thude huyén tiép tuc thuc hién danh
gid nam (theo Quy dinh s6 749-OP/HU ngay 21/11/2023 ciia Huyén iy Thanh Oai).

5. Viéc t6 chirc hop dénh gia, xép loai phai c6 it nhat 2/3 thanh phin duoc tridu
tdp c6 mat du hop. Khong thuc hién viée 1ay phiéu clia tap thé cong chire, vién chirc,
lao dong hgp déng khi hop dénh gid, xép loai. C4 nhan vang mit hodc chua dugc
danh gia, xép loai thi phai té chitc d4nh gia, xép loai trong thoi gian sém nhat.

6. Truong hop cé nhan duoc cip c6 thdm quyén cr di dao tao, bdi dudng thi
cin ctr két qua hoc tép c6 x4c nhén cla co s dio tao, boi dudng va thoi gian 1am viéc
thue té tai co quan, don vi dé danh gi4, xép loai.

7. D6i v6i c4 nhan dugc trung tap, biét phai thi co quan, don vi noi ca nhan dén
biét phai truc tiép danh gia, xép loai va gti tai liéu danh gia, xép loai vé co quan, don vi
ctr biét phéi d€ luu hd so, téng hop béo céo va d& xuét thi dua - khen thudng.

8. DOi v6i can bo lanh dao, quan Iy dam nhiém nhidu chérc danh cong tac thi
danh gid mtc d6 hoan thanh nhiém vu chil yéu & chirc danh dam nhén chinh, déng
thdi, c6 két hop véi két qua thuc hién chte danh kiém nhiém.

9. CBCCVC, LBHD, ngudi hoat ddng khong chuyén trach cdp xa c6 thoi gian
cong tac trong ndm chua di 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chét
luong nhung van phai kiém diém thoi gian c6ng tac trong nam, trr trudong hop nghi
ché d6 thai san.

10. CBCCVC, LDBHD, nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp xa nghi khong
tham gia cong tac theo quy dinh cta phép luat trong nim tir 03 thang dén dudi 06
thang thi van thyc hién dénh gia nhung khong xép loai chat luong & mirc hoan thanh
t6t nhiém vu tré 1én.

11. CBCCVC, LDHD, nguti hoat dong khong chuyén trach cap xa nghi ché do
thai san theo quy dinh ctia phap luét thi két qua xép loai chit lugng trong nim la két
qua xép loai chét luong cta thoi gian 1am viée thuc té cia nam do. Trudong hop tai
thoi diém hop danh gid, CBCCVC, LDHD, ngudi hoat dong khong chuyén trach cép
xd dang nghi thai san thi ¢6 trach nhiém 1am béo céo tu danh gi, nhin muc xép loai
két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao, gl co quan, don vi dang cong
tic dé thuc hién vide danh gid, xép loai chét luong theo quy dinh.

12. Truong hop cén b, cdng chic, vién chirc khi chuyén cong tac thi co quan,
don vi méi 6 trach nhiém danh gia, xép loai két hop véi y kién nhén xét cia co quan,
don vi cfi néu thi gian cong tac & co quan, don vi cii tir 06 thang tré 1én.

13. Trudng hop ca nhan chuyén dén 14 ngudi dimg ddu ma khong lién quan dén
mitc xép loai ctia t chirc, co quan, don vi méi thi khéng 4p dung quy dinh “Mirc xép
loai cta nguoi ding déu khong duoc cao hon mic xép loai cua td chie, co quan, don
vi do minh ding dau”.

14. D6i v6i ca nhan vi pham ky ludt & t& chirc noi cong tac trude do nhung bi
xur ly ky luét va thi hanh ky luat & t6 chitc méi chuyén dén thi tinh vao két qua danh
gid, xép loai clia td chirc noi xay ra vi pham.
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15. Nhimg noi ¢6 dudi 05 can bo 1anh dao, quan ly; dudi 05 cong chirc hodc vién
chirc hozc lao déng hop ddng, ngudi hoat dong khong chuyén trach clp xa dugc xép
loai “Hoan thanh t8t nhiém vu” thi chon 01 can bd lanh dao, quan ly; 01 cong chirc
hoc vién chirc hoic lao dong hop ddng, ngudi hoat dong khéng chuyén trach cip xa dé
xép loai “Hoan thanh xuét sac nhiém vu” néu dt diéu kién.

16. Trudng hop cip c6 thAm quyén 1a tép thé 1anh dao, khi hop xem xét, quyét
dinh danh gid, xép loai thi c6 thé bo phiéu kin. Can ctr két qua danh gia, xép loai, cap
¢6 thim quyén théng bio két qua danh gia, xép loai téi dbi twong danh gia va tap thé,
cé nhan truc tiép quan 1y, sir dung ddi twong danh gia.

17. C4 nhan d4 duoc xép loai, nhung sau d6 phat hién c6 khuyét diém hozc khong dam
bao diéu kién clia murc chat luong da xép loai thi hity bo két qua va xép loai lai.

18. D6i véi cac hoi dic thi duoc giao bién ché thi hoi hodc t6 chie truc thude hoi
néu c6 didu kién thi c6 thé van dung cc quy dinh néu tai Huéng din nay vé danh gié,
xép loai dbi véi vién chirc hoic lao déng hop dong dé danh gia, xép loai néu phit hop.

19. Chu tich UBND cép x4 c6 ¥ kién d4nh gi4 cac chitc danh Cong an xi va gui
théng béo dén Céng an huyén (Khi ¢é van ban dé nghi cia Céng an huyén).

XII. TO CHUC THUC HIEN

1. Tién d6 thwe hién

- Cip x4: Thuc hién danh gi4, xép loai dbi v6i ca nhan thudc thdm quyén quan
Iy hoan thanh trude ngay 10/12 hing nim.

- Cép huyén: Thuc hién danh gia, xép loai dbi v6i ca nhan, can bo lanh dao,
quan 1y thudc thdm quyén quén ly hoan thanh truéc ngay 10/12 héng nam.

2. Noi dung thuc hién

Can ctt Huéng din nay, Thu trudng cic co quan, don vi thudc UBND huyén
Cha tich UBND x4, thi tran thuc hién mét s noi dung sau:

- Xay dung, ban hanh Quy ché danh gia phu hop véi ddc thu cta co quan, don
vi minh theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 23 Nghi dinh 90.

- Chu ddng x4y dung ké hoach danh gia, Xép loai CBCCVC, LDHD, ngudi hoat
dong khéng chuyén trach cip x& & cp minh; huéng dan viéc nhén dién cac biéu hién
suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dtrc, 16 séng, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa” va cu
thé héa ndi dung danh gia cho phil hop véi timg ddi twong 14 can bd lanh dao, quan ly,
cong chtrc, vién chirc, lao dong hop d6ng cong tac tai co quan, don vi, dia phuong.

- Cu thé hoéa tiéu chi dénh gi4; dinh luong hoa muc do dat dugc (theo 04 cép
d6: xuét séc, tét, trung binh, kém) cua timg tiéu chi cu thé va tidu chuén timg mirc
chét luong (hoan thanh xuét séc nhiém vu, hoan thanh t&t nhiém vu, hoan thanh
nhiém vy, khong hoan thanh nhiém vu); xac dinh cu thé ddi tugng, ndi dung lay y
kién cta cac chu thé lién quan; x4y dung, hoan thién cac biéu mau, trinh tu, thu tuc
cho phil hop véi timg loai hinh t6 chitc; di tuong d4nh gia va dic diém, tinh hinh
dia phuong, linh vuc, nganh.
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- Chi dao CBCCVC, LPHDP, nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa thuc
hién d4anh gia, xép loai hing nam dam bao chét lugng, thuc chét.

3. Ho so danh gia, xép loai

a) Déi véi cdc ddi twong thude tham quyén ciia Ban Thwong vu Thanh iy ddnh
gid, xép logi:

Hb so d nghi danh gia, xép loai giri Ban T6 chtic Thanh ty theo huéng dan
ctia Ban T chtrc Thanh uy.

b) Déi véi cdc déi twong thude tham quyén cria Ban Thiong vu Huyén 1y danh
gid, xép logi:

Céc co quan, don vi giri hd so d& nghi danh gia, xép loai v& Ban T4 chirc
Huyén ty dé tham dinh, téng hop trinh Ban Thudng vu Huyén ty.

¢) Péi véi cdc doi twong thude tham quyén cua Chii tich UBND huyén dénh
gid, xép loai:

Céc co quan, don vi giri hd so dé nghi danh gia, xép loai vé phong Noi vu dé
thdm dinh, téng hop trinh Chu tich UBND huyén (giri vé Phong Noi vu huyén trudce
ngay 15/12 ciia nam thuc hién dénh gid).

4. Bso cdo két qua danh gia, xép loai

4.1. Khéi co quan, don vi sw nghiép truc thuc:

Céc co quan, don vi sy nghiép thuéc UBND huyén giri Béo cdo két qua danh
gi, xép loai hing nim dbi véi can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop ddng (biéu
tdng hop sb lidu danh gi4, xép loai theo M&u sé 05, Mau s6 06, Mau s6 07, Mau s6
08, kém theo Huéng din) vé Phong Noi vu huyén trude ngay 15/12 cia nam thuc
hién danh gia dé tong hop bao céo theo quy dinh.

(emai bdo cdo ban chit ky dién 1, file excel biéu tong hop sé liéu theo cdc biéu
trén téi dia chi pnv_thanhoai@hanoi.gov.vn)

4.2. Khéi cdc xd, thi trin:

UBND céc x4, thi trén giri Béo céo két qua danh gi4, xép loai hang nim d6i voi
can bd, cong chirc, vién chirc, lao déng hop ddng, ngudi hoat dong khdng chuyén
trach cAp x& (biéu tdng hop sb lidu danh gia, xép loai theo Mau s6 05, Mau sé 5b,
M3u s6 07, Mau sb 07a, Mau sb 07b, MAu sé 08, MAu sb 08b kém theo Huéng din)
vé Phong Noi vu huyén truéc ngay 15/12 ctia nam thyc hién danh gia dé tdng hop bao
céo theo quy dinh.

(emai bdo cdo ban chit ky dién tir, file excel biéu téng hop s6 liéu theo cdc biéu
trén toi dia chi pnv_thanhoai@hanoi.gov.vn)

(Kém theo Huéng dén nay la 08 mdu gom: 04 mdu phiéu danh gid, xép logi
cdn bé, céng chike, vién chirc, lao déng hop dong, nguoi hoat dgng khong chuyén
tréich cdp x&, twong img tir s8 01 dén s6 04; méu s8 05 1a Biéu téng hop két qua danh
gid, x8p logi cdan bj, céng chirc; mdu sé 06 la Biéu téng hop két qua danh gid, xép
logi vién chirc; mdu sé 07 la Biéu tong hop két qua ddanh gid, xép loai lao déng hop
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dong va méu sé 08 Ia Biéu tong hop két qua xir Iy ky ludt cdn bé, cong chire, vién
chitc hing ndm).

5. V& viéc danh gia dinh ky ddi véi cAp trudng cic phong chuyén mén
thugc UBND cap huyén, Chi tich UBND c4p xa

Céc co quan thugc UBND huyén, UBND céc x4, thi tran td chirc thuc hién theo
huéng dan tai Vin ban s6 3077/SNV-CCHC ngay 30/11/2017 ctia S& Nbi vu vé viée
huéng dan danh gia chat luong, hiéu qua cong viéc ciia Truong phong chuyén mén
thudc UBND cép huyén, Chu tich UBND cap x4. Céc co quan, don vi, UBND cac x4,
thi trAn gii bdo cdo vé& két qua thuc hién vé Phong No6i vu va qua email
pnv_thanhoai@hanoi.gov.vn theo mau va tién do tai van ban néu trén.

Huéng dan ndy thay thé Hudng din sb 428/HD-UBND ngay 16/11/2020 vé
danh gi va xép loai chat luong hing nam d6i véi can bd, céng chitc, vién chirc, lao
dong hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP lam viéc trong co quan hanh chinh, don
vi su nghi€p cong lap thuéc UBND huyén Thanh Oai. Trong qua trinh thue hién, néu
c6 vudng mic, cac co quan, don vi phan 4nh kip thoi vé UBND huyén (qua Phong
Nbi vu) dé phdi hop giai quyet./?‘(ﬂb;f

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong truc Huyén ty; CHU TICH

- Chu tich, cac Phé CT UBND huyén;

- Ban T4 chirc I—Iuyen uy;

- Céc co quan, don vi thugc UBND huyén;
- UBND céc x4, thi trén;

- Cac truong MN,TH,THCS cong lap;

- Luu: VT, NV. (Thu,03)
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